O Anmeldung bei

-agnes
-bernaver

-schule
C \)\e

Microsoft Teams

Bitte dieser Anleitung Schritt fiir Schritt folgen!

| Bevor Teams verwendet werden kann, muss man sich
> zuerst im Office Portal registrieren!

Uber diesen Link oder QR Code mit dem Handy scannen

U

https://www.office.com/

1. Im Office Portal auf Anmelden klicken

Willkommen bei Office

Ihr Ort, an dem Sie erstellen, kommunizieren, zusammenarbeiten

und hervorragende Arbeit leisten.

Registrieren Sie sich fiir die kostenlose Version von Office >




2. Schiler-Emailadresse eingeben

Deine Schul-Email Adresse bekommst
du von deiner Klassenleitung!

Sie ist aber immer nach diesem Schema

B8 Microsoft

Anmelden

aufgebaut: /‘\Tina.TestschueIerin@agnes-rs.de X

Vorname.Nachname@agnes-rs-de C

keine
Tippfehler!

Dann auf ,Weiter” klicken

Kein Konto? Erstellen Sie jetzt eins!
Sie kénnen nicht auf Ihr Konto zugreifen?

Anmeldeoptionen

3. Anfangspasswort eingeben

Das Anfangspasswort ist bei allen
Schiilern gleich. Es lautet:

AgnesSL-365

keine

Tippfehler!

Dann auf ,Weiter” klicken

B8 Microsoft
< tina.testschuelerin@agnes-rs.de

Kennwort eingeben

Kennwort

Kennwort vergessen

4. Weitere Informationen erforderlich

auf ,Weiter” klicken

BB Microsoft

tina.testschuelerin@agnes-rs.de

Weitere Informationen
erforderlich

Ihre Organisation benétigt weitere Informationen
zum Schutz lhres Kontos.

Anderes Konto verwenden

Weitere Informationen

—>




5. Sicherheitsfragen hinterlegen

auf ,Legen Sie sie jetzt fest” klicken

Tina.Testschuelerin@agnes-rs.de | 2

Verlieren Sie nicht den Zugriff auf Ihr Konto!

Damit sichergestellt ist, dass Ihr Kennwort wiederhergestellt werden kann, werden einige Informationen abgefragt, damit Ihre Identitit nachgepriift werden kann. Diese
MaBnahme dient nicht dem Versand von Spam, sondern ausschlieBlich der Sicherheit Ihres Kontos. Sie miissen mindestens 1 der nachstehenden Optionen festlegen.

o Sicherheitsfragen sind nicht konfiguriert(Legen Sie sie jetzt fest <:

Abbrechen

Sicherheitsfragen auswahlen (auf die kleinen Pfeile klicken)

Verlieren Sie nicht den Zugriff auf Ihr Konto!

Wihlen Sie die Fragen aus, die Sie unten beantworten méchten. lhr Administrator fordert von Ihnen, 3 Fragen festzulegen, die Antworten miissen mindestens 3 Zeichen
lang sein.

Sicherheitsfrage 1 | auf die kleinen Pfeile klicken

Sicherheitsfrage 2

Sicherheitsfrage 3

Sicherheitsfrage 1

Sicherheitsfrage anklicken
und beantworten

Vorname meiner Mutter
Vorname meines Vaters I o

Mein Geburtsort N

Sicherheitsfrage 2

Sicherheitsfrage 3




Sicherheitsfrage 1

Vorname meiner Mutter

Sicherheitsfrage 2

Vorname meines Vaters

Sicherheitsfrage 3

Mein Geburtsort

J/

Alle drei Sicherheitsfragen

v
<::I anklicken und beantworten

R\

AnschlieBend auf ,, Antwort
speichern” klicken

6. Registrierung abschlieRen

Verlieren Sie nicht den Zugriff auf Ihr Konto!

Vielen Dank. Wir werden die nachfolgenden Informationen zur Wiederherstellung Ihres Kontos verwenden, falls Sie Ihr Kennwort vergessen. Klicken Sie auf “Fertig”, um

a uf ” Fe rtlg Ste”en “ diese Seite zu schlieBen.

kI |Cken 3 Sicherheitsfragen sind konfiguriert. Andern

Fertig stellen Abbrechen

BB Microsoft
tina.testschuelerin@agnes-rs.de

Angemeldet bleiben?

Hiermit verringern Sie die Anzahl von
Anmeldeaufforderungen.

D Diese Meldung nicht mehr anzeigen

v I

¢auf ,Ja“klicken

So sieht
die Benutzeroberflache von
Office 365 aus!

ik & ® & V) & @ & & ©® O

Office 365

£ Suchen S

Guten Morgen Tina Office installieren

Zuletzt verwendet  Angeheftet  Mit mir geteilt  Entdecken

| @
N
| em——
Keine zuletzt verwendeten Office-Onlinedokumente

Mit anderen teilen und zusammenarbeiten. Als ersten Schritt erstellen Sie ein neues

Dokument, oder ziehen Sie eins hierhin, um es hochzuladen und zu &ffnen.




7. Passwort andern (dringend empfohlen!)

Office 365 £ Suchen

Guten Morgen Tina

Zuletzt verwendet  Angeheftet Mit mir geteilt Entdecken

i & B 0 & € & & ©® 2

"

Keine zuletzt verwendeten Office-Onlinedokumente
Mit anderen teilen und zusammenarbeiten. Als ersten Schritt erstellen Sie ein neues
Dokument, oder ziehen Sie eins hierhin, um es hochzuladen und zu &ffnen.

Office installieren

Auf der
Benutzeroberflache oben
rechts auf das
Zahnradsymbol klicken

Einstellungen X

Designs

) *, VL «
Office . = x!/ / I%
— oAy

B > e i 78

Alle anzeigen

Sprache und Zeitzone

Sprache &ndern >

Dunkler Modus @ )

Auf ,Kennwort dndern”
klicken

Kennwort
Kennwort &ndern = <
Kontakteinstellungen

Kontakteinstellungen aktualisieren -




kennwort andern

Es ist ein sicheres Kennwort erforderlich. Geben Sie 8-256
Zeichen ein. Verwenden Sie keine gangigen Worter oder
Namen. Kombinieren Sie Grof3- und Kleinbuchstaben,
Ziffern und Symbole.

Benutzer-ID
Tina.Testschuelerin@agnes-rs.de

Altes Kennwort

Neues Kennwort erstellen

Kennwortsicherheit

Neues Kennwort bestétigen ?

[\

Altes Kennwort eingeben:

AgnesSL-365

Neues Kennwort eingeben
und nochmals bestatigen
(gleiches neue Kennwort

erneut eingeben)

BT Microsoft

tina.testschuelerin@agnes-rs.de

Kennwort eingeben

mussen Sie lhr Kennwort Giberprifen.

Neues Kennwort erneut

| > |Kennwort

Weil Sie auf vertrauliche Informationen zugreifen,

Kennwort vergessen

Mit einem anderen Konto anmelden

Auf ,Anmelden” klicken | >




